
บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน   ส ำนักงำนมหำวทิยำลัย ฝ่ำยกำรคลังและทรัพย์สนิ โทร. (สงขลำ) 7908 

ที่  อว 8202.06/     วันที่        สิงหำคม  2563 

เรื่อง   ขอก ำหนดหลักฐำนกำรเดินทำงไปปฏิบตัิงำนนอกพื้นที่โดยใช้พำหนะส่วนตัว ในลักษณะเหมำจ่ำย 
แก่ผู้เดินทำงไปปฏิบัติงำน 

เรียน  รองอธิกำรบดี ผู้ช่วยอธิกำรบดี คณบดี ผู้อ ำนวยกำร สถำบัน ส ำนัก หัวหน้ำฝ่ำย หัวหนำ้งำน 

ตำมระเบียบมหำวิทยำลัยทักษิณ ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ และค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปปฏิบัติงำน
นอกพื้นที ่ของพนักงำนมหำวิทยำลัย พ.ศ. 2558 ข้อ 15 กรณีมีเหตุผลควำมจ ำเป็น อธิกำรบดีหรือผู ้ที ่ได้รับ       
มอบอ ำนำจอำจจะอนุมัติให้พนักงำนมหำวิทยำลัยเดินทำงไปปฏิบัติงำนนอกพื้นที่โดยใช้พำหนะส่วนตัว โดยให้เบิก
เงินชดเชยเป็นค่ำพำหนะในลักษณะเหมำจ่ำยแก่ผู้เดินทำงไปปฏิบัติงำน โดยให้ค ำนวณระยะทำงเพื่อเบิกเงินชดเชย
ตำมเส้นทำงกรมทำงหลวงในทำงสั้นและทำงตรง ในอัตรำที่ก ำหนด ดังนี้  

(1) รถยนต์ส่วนบุคคล กิโลเมตรละ 4 บำท 
(2) รถจักรยำนยนต์ส่วนบุคคล กิโลเมตรละ 2 บำท 

ในกำรนี้ เพื่อให้ส่วนงำนในมหำวิทยำลัยถือปฏิบัติเป็นทำงเดียวกัน ฝ่ำยกำรคลังและทรัพย์สิน 
จึงขอก ำหนดหลักฐำนกำรเดินทำงไปปฏิบัติงำนนอกพื้นที่โดยใช้พำหนะส่วนตัว ในลักษณะเหมำจ่ำย แก่ผู้เดินทำง 
ไปปฏิบัติงำน ดังนี้ 

(1) ใบขออนุมัติเบิกเงิน (หน้ำงบ) 

(2)   บันทึกข้อควำมขออนุญำตเดินทำงไปปฏิบัติงำนนอกพื้นที่  โดยใช้ยำนพำหนะส่วนตัว          
พร้อมระบุทะเบียนยำนพำหนะในบันทึกข้อควำม 

(3) แบบรำยงำนคำ่ใช้จำ่ยในกำรเดนิทำงไปปฏิบัตงิำน 
(4) รำยงำนเส้นทำงกำรเดินทำงกรมทำงหลวงโดยอ้ำงอิงจำก Google Map 
      ยกเว ้น  กำรเดินทำงลักษณะเหมำจ่ำยที ่ได ้ร ับกำรอนุมัต ิจำกมติคณะกรรมกำรเง ิน          

และทรัพย์สิน 

ด่วนที่สุด 

2858 24



หน้าที่ 2 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ และแจ้งผู้ที่เกี่ยวข้องทรำบและถือปฏิบัติต่อไป และขอขอบคุณมำ ณ 
โอกำสนี้ 

(ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ ดร. วสนัต ์กำญจนมุกดำ) 
รองอธิกำรบดีฝ่ำยวำงแผน กำรคลัง และกิจกำรสภำมหำวิทยำลัย 

ค่านิยมหลักมหาวิทยาลัยทักษณิ 
คารวะ ปัญญา สามัคคี มุ่งผลลัพธ์ท่ีดี มีความคุ้มค่า น าพาสังคม 



ตัวอย่าง 
รายงานเส้นทางการเดินทางกรมทางหลวงโดยอ้างอิงจาก Google Map 

เดินทางจากมหาวิทยาลัยทักษณิ วิทยาเขตสงขลา ไปยัง มหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตพัทลุง ทั้งไปและกลบั 
โดยใช้พำหนะส่วนตัว หมำยเลขทะเบียน บบ 4242 สงขลำ 
ระยะทำง    141 กิโลเมตร 
รำคำ   4   บำท/กิโลเมตร 
จ ำนวนเงิน 1,128 บำท (ที่มำ 141X4X2) 




